SANTA CATARINA

RESOLUGAO 06/2019 - DE

Dispde sobre o custeio de despesas decorrentes da
participagdo em eventos oficiais e adotas outras
providéncias.

A DIRETORIA DA ORDEM DOS ADVOGADQOS DO BRASIL, SECCIONAL DE SANTA CATARINA
— OAB/SC, no uso de suas atribuicBes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 71, incisos |, VI,
VIl e VIII, do Regimento Interno da OAB/SC, resolve editar a presente Resolugdo, nos
seguintes termos;

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 12 As despesas dos representantes da Seccional e colaboradores quando
decorrentes da participacdo em atos oficiais, reunides colegiadas e/ou eventos
organizados pela Instituicdo, serdo por ela custeadas nas hipoteses e limites
estabelecidos nesta Resolucdo, observando-se ainda as regras contidas nos Regimentos
Internos da OAB/SC e respectivos drgdos, inclusive o do Colégio de Presidentes de
Subsegdes.

Paragrafo Unico. Para fins do disposto nesta Resolugdo sdo representantes da Secional:

| - os integrantes da sua Diretoria, do Conselho Seccional, das suas Comissdes, da Escola
Superior de Advocacia, do Tribunal de Etica e das Camaras Julgadoras;

Il - aqueles designados para atos especificos pelo Presidente da OAB/SC. Jk

CAP[TULO Il
ATIVIDADES INSTITUCIONAIS

Secéo |
Reunides Colegiadas

Art. 22 Para os fins previstos nesta Resolugdo sdo consideradas reuniGes colegiadas da
Seccional, aguelas promovidas pelos seguintes érgdos, por meio de convocagao: Qi
]
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SANTA CATARINA

| - reunides da Diretoria;

Il - sessdes do Conselho Pleno e turmas;

Il - sessGes do Colégio de Presidentes de Subsecdes;
IV - sessdes do Colégio de Presidentes de Comissoes;
V - sessdes do Tribunal de Etica e Disciplina— TED;

VI - sessGes das Camaras Julgadoras;

VIl - reunites das Comissoes;

VIII - reunides do Comité de Fiscalizagdo.

Art. 32 As despesas que serdo custeadas pela Seccional referentes as reunides
colegiadas previstas nos incisos Il a VIl do artigo anterior, constardo do ato
convocatério, respeitados os critérios e limites estabelecidos nesta Resolugao.

Art. 42 As despesas decorrentes da participagdo em reunibes, sessdes e eventos
abrangem:

| — passagens aéreas ou rodoviarias, as quais serdo sempre providenciadas pelo 6rgdo
competente da OAB;

Il — didrias em hotéis com os quais a OAB mantém convénio, ou naqueles por ela
indicados;

Il — traslado do aeroporto-hotel-local do evento e respectivo retorno;
IV — despesas com alimentagao;
V — despesas de estacionamento, quando utilizado veiculo proprio;

V| — ressarcimento pela utilizac8o de veiculo préprio, nos limites estabelecidos nesta
Resolugdo;

VIl — pedagio.

Pardgrafo Unico. As despesas referidas neste artigo somente serdo pagas quando a
reunido ou evento for realizado em localidade diversa da origem do beneficiario.

pelo requerente ao Coordenador da Tesouraria, com antecedéncia minima de 10 (dez)

Art. 52 O pedido de autorizaciio para a realizagdo da despesa devera ser apresentado
dias Uteis, para andlise da sua necessidade e conveniéncia.

§ 12 Independem de autorizagdo prévia:

| - o custeio ou ressarcimento das despesas realizadas pelos membros da Diretoria da
OAB/SC para atividades Institucionais;

Il - o custeio ou ressarcimento das despesas efetuadas pelos Conselheiros Estaduais (
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SANTA CATARINA
Presidentes de Subsecio, membros do Tribunal de Etica e Disciplina, membros das

Cémaras Julgadoras, Comités de Fiscalizagdo e Presidentes de Comissdes quando
convocado para reunides e/ou sessdes;

IIl — o custeio ou ressarcimento de despesas nos casos de designagdo para representar a
entidade ou os membros da Diretoria.

IV - o custeio ou ressarcimento das despesas realizadas pelos professores ministrantes
de cursos pela ESA, apds a confirmacéo do curso previamente agendado.

§ 22 O prazo estabelecido no caput podera, mediante justificativa formal, ser reduzido
nos casos em que for impossivel a sua observancia.

Secdo Il
Eventos Institucionais

Art. 62 Os eventos institucionais sdo aqueles promovidos diretamente pela Instituicdo.

§ 12 Devera ser formulado projeto prévio para a realizagdo de eventos institucionais a
ser aprovado pelo Diretor Tesoureiro.

§ 22 Os eventos serdo custeados com a receita decorrente do pagamento das
respectivas inscricdes e/ou patrocinios, exceto em casos excepcionais aprovados pela
Diretoria da Seccional.

§ 32 Em caso de patrocinio, eventual contrapartida pela Seccional devera ser autorizada
nos termos da regulamentacdo especifica.

§ 4° A Diretoria da Seccional editard norma especifica para regulamentar o
procedimento de organizacdo de Eventos Institucionais.

CAP[TULO Il
DESPESAS EM ESPECIE
Segdo |
Despesas com Deslocamentos

Art. 7¢ As despesas com deslocamento abrangem aquelas destinadas a transporgar
representantes da Instituicdo nos casos previstos nesta Resolugao.

§ 12 O deslocamento pode ocorrer por meio de avido, veiculo da Instituicdo conduzido
por motorista do quadro de funcionarios da OAB/SC, veiculo préprio do representante
e/ou outro meio de transporte de passageiros, tais como Uber, veiculo locado e taxi.
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SANTA CATARINA
§ 29 Mediante autorizagdo da Tesouraria podera haver cotacdo para prestagao de
servico de motorista terceirizado.

Art. 82 Todos os custeios ou reembolsos de deslocamentos a serem realizados pela
Seccional deverdo ser aprovados pelo Coordenador de Tesouraria, salvo quando
decorrentes de determinacdo da Diretoria ou do Presidente da OAB/SC, casoc em que
sera dada ciéncia a Tesouraria.

Art. 92 A aquisi¢do de passagens aéreas, quando autorizada, sera promovida pelo setor
competente, mediante requisicdo a ser feita pelo representante ou palestrante e
contratada por meio de analise da melhor tarifa, considerando as especificidades do
caso concreto.

§ 12 Devera ser justificada & Tesouraria eventual necessidade de mudanca de data e/ou
horério previamente definidos, sob pena de as despesas adicionais serem arcadas pelo
representante ou palestrante.

§ 29 Em casos excepcionais e mediante prévia autorizagdo da Tesouraria o
representante ou palestrante podera, de forma direta, adquirir a passagem aérea, cujo
valor serd devidamente reembolsado, mediante prestacdo de contas.

Art. 10. Serdo ressarcidas as despesas de deslocamento previamente autorizadas
daqueles que utilizarem seus préprios veiculos, dentro ou fora do Estado de Santa
Catarina.

§ 12 O reembolso das despesas com deslocamento referido neste artigo corresponde
ao valor de RS 0,70 (setenta centavos) para cada quildmetro percorrido, dispensada a
apresentagdo de documento fiscal.

§ 2° Para afericdo das proporcdes estabelecidas no paragrafo anterior serd utilizado,
como parametro de distancia percorrida, consulta a rede mundial de computadores,
mediante aposi¢do de enderego de partida e de destino, bem como os deslocamentos
eventualmente necessarios dentro da cidade de destino e o respectivo retorno.

Art. 11. Serdo reembolsados também os valores despendidos com eventuais pedagios
existentes no trajeto, bem como os valores gastos com estacionamento, quando
comprovada a necessidade.

Paragrafo Unico. N3o seré efetuado o pagamento de despesas decorrentes da utilizacdo
do veiculo, tais como conserto ou troca de pecas, 6leos lubrificantes, entre outros itens,
bem como a OAB/SC ndo se responsabilizard por prejufzos causados ao veiculo durante
0 percurso.

Art. 12. Havendo disponibilidade e desde que autorizado pelo Gabinete do Presidente
da OAB/SC, poderéd ser disponibilizado carro e motorista] da Instituicdo ao
representante, a fim de realizar os deslocamentos necessarios.
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Pardgrafo Unico. Preferencialmente, o motorista ja iniciara a viagem com o carro
devidamente abastecido nos postos conveniados com a Instituicdo, sendo que
eventuais abastecimentos adicionais deverdo ser justificados, observando-se as regras
para prestacdo de contas.

Secao ll
Despesas com Hospedagem

Art. 13. As diarias de hospedagem serdo pagas aqueles que representarem a Seccional
nos casos previstos nesta Resolugdo, dentro ou fora do Estado de Santa Catarina.

Paragrafo Unico. As despesas com hospedagem serdo pagas quando a distancia entre a
origem do representante e o local do evento ou a duracdo deste justificar a sua
permanéncia.

Art. 14, Fica limitado a RS 200,00 (duzentos reais) o valor da didria de hotel.

§ 12 A selecdo do hotel deverd ser feita mediante convénio ou acordo anual a ser
firmado mediante cotagdo.

§ 22 |nexistindo em determinada localidade hotéis dentro dos padrées normalmente
contratados, com o valor das diarias dentro dos limites estabelecidos nesta Resolucéo, o
Coordenador de Tesouraria da OAB/SC podera autorizar a contratagdo por outro valor,
mediante consulta prévia.

§ 32 Fica autorizada a utilizacdo de formas alternativas de hospedagem, a exemplo de
AIRBNB, cuja utilizacdo sera avaliada pelo setor responsavel, juntamente com a
Tesouraria.

§ 42 A hospedagem em hotéis diversos dos conveniados serd reembolsada até o limite
da didria estabelecida neste artigo.

Segdo Il
Despesas com Alimentagéo

Art. 15. As despesas com alimentagdo abrangem:

| - servicos contratados diretamente pela OAB/SC em decorréncia das reunides
colegiadas, para consumo dos respectivos integrantes e demais participantes, e de
eventos promovidos, para o publico em geral;

Il - o reembolso de despesas com alimentagdo daqueles que forem representar a
OAB/SC em domicilio diverso da sua residéncia ou enderego profissional, bem como dos
colaboradores a servico da Instituicdo.
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§ 12 Também podera fornecer a alimentagdo, na forma de lanches e cafés, no decorrer

das reuniGes e sessdes das Comissdes, das Camaras Julgadoras, do Comité de

Fiscalizagdo e do Tribunal de Etica e Disciplina, com produtos e servigos devidamente
cotados pelo setor responsavel.

Art. 16. Nos eventos Institucionais realizados pela OAB/SC e destinados ac publico em
geral, em que ndo houver arrecadacdo de recursos financeiros, eventual despesa com
alimentacdo deverd ser submetida, acompanhada de cotagdo para busca do melhor
preco, ao Diretor Tesoureiro para avaliagdo orgamentaria.

Art. 17. O reembolso & que se refere o inciso Il do artigo 15 sera efetuado em
conformidade com a quantidade de refeicbes realizadas no periodo de disponibilidade,
considerando o tempo de deslocamento e aquele de permanéncia fora do seu domicilio
ou enderego profissional, limitado ao valor de RS 60,00 (sessenta reais) por pessoa em
cada refeicdo.

Paragrafo Unico. E vedado o pagamento e/ou reembolso de despesas decorrentes do
consumo de bebidas alcdolicas.

CAP[TULO IV
PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 18. Para reembolso das despesas, o interessado deverad encaminhar a Tesouraria da
OAB/SC, apds a participacdo no ato ou evento, relatério detalhado das atividades,
descricdo do itinerario e, obrigatoriamente, as respectivas notas fiscais das despesas
realizadas.

§ 12 As diarias de hotel serdo faturadas em nome da Seccional, ndo estando incluidos os
servicos, o consumo de frigobar e o consumo de outros produtos adquiridos pelo
héspede, permitido o consumo de 2 (duas) garrafas de agua por diaria.

§ 22 Nos almocos e jantares subsidiados pela Seccional devera estar discriminado na
nota fiscal o nimero de participantes.

§ 32 Os valores referentes ao ressarcimento de combustivel e de alimentagdo que
ultrapassarem o teto estabelecido, serdo suportados por aquele que os realizou,
independentemente do valor da nota, permanecendo a obrigatoriedade de entrega
para prestacdo de contas.

Art. 19 A comprovacdo das despesas, quando ndo forem pagas diretamente pela OAB,
sera feita mediante a apresentagio dos seguintes documentos, conforme o caso:

| — para as despesas com passagem aérea: respectivo cartdo de embarque e voucher.

I| = didrias de hotel: Nota Fiscal em nome da OAB/SC, devendo constar o CNPJ d
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Seccional, a discriminagdo das despesas e o periodo;

[Il — despesas com uber e taxi: respectivo recibo;

IV — despesas com alimentagdo: Nota fiscal em nome da OAB/SC, com o nimero do
CNPJ, data e o nimero de refeigdes;

V — despesas de estacionamento, quando utilizado veiculo proprio: Nota fiscal ou recibo
de pagamento em nome da OAB/SC, como numero do CNPJ;

VI — quando o beneficiario utilizar veiculo proprio: comprovante da participagdo no
evento oficial;

VIl — despesas com peddgio: recibo ou extrato, quando utilizar sistema “sem parar” ou
equivalente.

§ 12 A nota fiscal de hospedagem deve discriminar de forma separada o valor das
didrias e eventual alimentacdo, observados os limites de gastos em cada caso,
estabelecidos nesta Resolugdo.

§ 22 A solicitagdo de reembolso devera ser apresentada pelo beneficiario em até 15 dias
contados da realizagdo do evento e dentro do mesmo exercicio financeiro.

§ 32 A solicitagdo sera feita através de formulario préprio devidamente preenchido,
datado, assinado e acompanhado dos respectivos documentos comprobatdrios em
original.

§ 42 O reembolso somente serd autorizado apds a andlise do setor competente da
OAB/SC, devendo, quando autorizado, ser efetivado no prazo de 20 dias, contados da
data da entrega do pedido de reembolso, observadas as seguintes datas de pagamento
10, 20 ou 30 de cada més.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Todos os valores definidos nesta Resolugdo serdo corrigidos por ato da
Diretoria.

Art. 21. Os casos ndo regulamentados serdo decididos pela Diretoria.

Art. 22. A Controladoria poderd expedir instrugdes com a finalidade de orientay a
aplicacdo e execugdo dos procedimentos previstos nesta resolugdo.

Art. 23. A presente Resolugdo Fntra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se
as disposigdes em contrario
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Registre-se.
Publique-se.

Floriandpolis, 26 de abril de 2019.

AFAEL DE ASSIS HOR
Presidente

MAURICIO ALESSANDRO VOOS EDUARDO DE MELL
Vice-Presidefite Secretario-G

10
LUCIAN INA I\:]ORTA:I—ZECHINI
Secretdrta-Geral Adjunta
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