SANTA CATARINA

RESOLUCGCAOCP N°33/2020

Instituiu o Sistema de Registro de Precos e da
outras providéncias.

O CONSELHO SECCIONAL DE SANTA CATARINA DA ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL, no uso de suas atribuicdes legais e com
fundamento no art. 58, | do Estatuto da Advocacia e da OAB, Lei 8.906/94

aprova a seguinte Resolucéo:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Registro de Precos, a ser operacionalizada
através do Sistema Eletrbnico de Compras da Seccional para registro,
divulgacdo dos itens a serem contratados e para a realizacdo dos atos

necessarios a contratacao.

Paragrafo Unico. Sempre que, possivel a CAASC e as Subsecdes poderdo
contratar servicos e adquirir produtos com base no Registro de Precos

realizados pela Seccional da OAB/SC.

Art. 2° As contratagcfes de servicos e aquisicOes de bens por parte da
Seccional poderdo ser efetuadas através do Sistema de Registro de Precos,

guando:

| - pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de

contratacoes frequentes;

Il - for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou a contratacdo de servicos remunerados por unidade de medida ou em

regime de tarefa;
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SANTA CATARINA
[Il - for conveniente a aquisi¢cao de bens ou a contratacao de servigos para

atendimento aos diferentes 6rgdos do Sistema OAB/SC;

IV - pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo

a ser demandado.

Secéo |

Do Org&o Gerenciador

Art. 3° Incumbe ao Setor de Compras da Seccional da OAB/SC gerenciar o
Sistema de Registro de Precos e realizar os procedimentos necessarios para a
selecéo dos contratados, cabendo-lhe, ainda:

| - registrar a Intencdo de Registro de Precos no Sistema Eletronico de

Compras;

Il - consolidar informacdes relativas a estimativa individual e total de consumo,

atendendo aos requisitos de padronizacao e racionalizacao;

lll - promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizacdo do

procedimento de sele¢éo e contratacao;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificacdo do valor estimado da

contratacao;

V - confirmar junto aos 6rgdos participantes a sua concordancia com o objeto a

ser contratado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia;
VI - realizar o procedimento de selecdo e contratacao;

VII - gerenciar a ata de registro de precos;

VIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos registrados;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades

decorrentes de infragdes no procedimento de selecao e contratacao;

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades
decorrentes do descumprimento do pactuado na Ata de Registro de Precos ou
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do descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas préprias

contratacoes.

§ 1° A ata de registro de precos, disponibilizada no Sistema Eletronico de

Compras, podera ser assinada por certificacao digital.

§ 2° O orgdo gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 06rgaos
participantes para execucao das atividades previstas nos incisos Ill, IV e VI

do caput.

Art. 4° A CAASC e as Subsecdes poderdo aderir ao Registro de Precos
realizado pela Seccional, mediante encaminhamento ao érgdo gerenciador da
sua estimativa de consumo, do local de entrega dos itens ou da realizagéo dos
servicos, e, quando couber, do cronograma de contratacdo e respectivas
especificacoes, desde que adequadas ao Registro de Precos do qual pretende

fazer parte, devendo, ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusédo no Registro de Pre¢os estejam

formalizados e aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao 6rgao gerenciador, mediante a Intencdo de Registro de
Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagdo do
procedimento licitatério; e

[Il - tomar conhecimento da ata de registros de precos, inclusive de eventuais
alteracdes, para o correto cumprimento de suas disposic¢des.

8§ 1° A CAASC e as Subsecdes poderdo, sempre que possivel, aderirem a Ata
de Registro de Precos durante sua vigéncia, desde que o Orgdo Gerenciador

da ata, quando consultado, manifeste-se pela possibilidade de adeséao.

§ 2° Cabe a CAASC e as Subsecdes, conforme o caso, aplicar, garantida a
ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do descumprimento
do pactuado na ata de registro de precos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relacdo as suas proprias contrata¢des, informando

as ocorréncias ao orgao gerenciador.
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Secéao Il

Procedimento

Art. 5° O Registro de Precos sera realizado por meio de Convite de Cotacéo e

sera precedido de ampla pesquisa de mercado.

Art. 6° O 6rgéo gerenciador poderéa dividir a quantidade total do item em lotes,
gquando técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior
competitividade, observada a quantidade minima, o prazo e o local de entrega

ou da prestacédo dos servicos.

8 1° No caso de servicos, a divisdo considerara a unidade de medida adotada
para afericdo dos produtos e resultados, e serd observada a demanda

especifica de cada 6rgao ou entidade participante do certame.

8§ 2° Na situacdo prevista no § 1°, deverd ser evitada a contratacdo, em um
mesmo 6rgdo, de mais de uma empresa para a execucdo de um mesmo
servico, em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade

contratual e o principio da padronizagéo.
Art. 7° O Convite de Cotacédo para Registro de Precos contemplara, no minimo:

| - a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitard o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a
caracterizacdo do bem ou servico, inclusive definindo as respectivas unidades

de medida usualmente adotadas;

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo 6rgdo gerenciador e
orgaos participantes;
lIl - estimativa de quantidades a serem adquiridas por 6rgaos ndo participantes;

IV - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens;

V - condi¢gbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos
casos de servi¢os, quando cabivel, frequéncia, periodicidade, caracteristicas do
pessoal, materiais e equipamentos a serem utilizados, procedimentos,

cuidados, deveres, disciplina e controles a serem adotados;
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VI - prazo de validade da ata de registro de precos, ndo superior a 12 (doze)

meses;
VII - 6rgéos participantes do registro de preco;

VIl - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel;
IX - penalidades por descumprimento das condi¢cGes estabelecidas na ata;
X - minuta da ata de registro de precos como anexo; e

Xl — obrigatoriedade de realizacdo peridédica de pesquisa de mercado para

comprovagéo da vantajosidade.

§ 1° O Convite de Cotacdo podera admitir, como critério de julgamento, o
menor preco aferido pela oferta de desconto sobre tabela de precos praticados

no mercado, desde que tecnicamente justificado.

§ 2° A estimativa a que se refere o inciso Ill do caput ndo sera considerada
para fins de qualificacdo técnica e qualificacdo econbémico-financeira, se for

exigida.

Art. 8° Apds o encerramento da etapa competitiva, os participantes do Convite
de Cotacao para Registro de Precos poderéo reduzir seus precos ao valor da

proposta da participante mais bem classificada.

Paragrafo Unico. A apresentacdo de novas propostas na forma do caput ndo

prejudicard o resultado do certame em relacdo a participante mais bem

classificada.

Art. 9° Apos a homologacao do procedimento, o Registro de Precos observara,

entre outras, as seguintes condic¢des:

| - serdo registrados na Ata de Registro de Pre¢os o0s pre¢os e quantitativos do

fornecedor vencedor do procedimento de contratacao;

Il - sera incluido, na respectiva ata, na forma de anexo, o registro dos
fornecedores que aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos

do vencedor, na sequéncia da classificacdo do certame;
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[l - o preco registrado com indicacdo dos fornecedores sera divulgado no
Portal de Compras da Seccional da OAB/SC e ficara disponibilizado durante a

vigéncia da Ata de Registro de Precos;

IV - a ordem de classificacdo dos fornecedores registrados na ata devera ser

respeitada nas contratacoes.

V - Como critério de desempate das propostas, utilizar-se-a de sorteio na forma

estabelecida na Lei Geral de Licitagdes.

8 1° O registro a que se refere o inciso Il do caput tem por objetivo a formacao
de cadastro de reserva, no caso de impossibilidade de atendimento pelo

primeiro colocado da ata.

8§ 2° Se houver mais de um participante na situacdo de que trata o inciso Il
do caput, serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada

durante a fase competitiva.

8§ 3° O preenchimento dos critérios de participacdo previstos no processo de
selecéo por parte dos fornecedores que comporao o cadastro de reserva a que
se refere o inciso Il do caput ser& efetuada quando houver necessidade da sua

contratacao.

Art. 10. O prazo de validade da Ata de Registro de Precos ndo sera superior a

doze meses, incluidas eventuais prorrogacoes.

§ 1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados na Ata de Registro

de Precos.

8 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos

sera definida no Convite de Cotacéo.

8 3° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderao ser

alterados, na forma prevista nesta Resolucéo.

§ 4° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser

assinado no prazo de validade da ata de registro de pregos.

Art. 11. Homologado o resultado do procedimento, o fornecedor mais bem
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classificado sera convocado para assinar a ata de registro de precos, no
prazo e nas condicdes estabelecidos no Convite de Cotacéo, podendo o prazo
ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor e

desde que ocorra motivo justificado aceito pelo Orgio Gerenciador.

Paragrafo Unico. E facultado ao Orgdo Gerenciador, quando o convocado n&o
assinar a ata de registro de precos no prazo e condi¢cdes estabelecidos,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo

em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Art. 12. A Ata de Registro de Precos implicard compromisso ao fornecedor de
fornecimento nas condicdes estabelecidas, apés cumpridos os requisitos de

publicidade.

Paragrafo unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a
ata, dentro do prazo estabelecido neste artigo, ensejara a aplicacdo das

penalidades estabelecidas nesta Resolucéao.

Art. 13. A contratacdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo
Orgao Gerenciador no ambito da Seccional e pela Tesouraria, nas Subsecées,
por intermédio de instrumento contratual, ou autorizacdo de compra ou outro

instrumento habil.

Art. 14. A existéncia de precos registrados ndo obriga a OAB/SC a contratar,
facultando-se a realizacdo de procedimento especifico para a aquisicao
pretendida, assegurada preferéncia ao fornecedor registrado em caso de

igualdade de condic¢des.

Art. 15. Caso, por motivo superveniente, oS precos registrados sejam mais
elevados do que os praticados pelo mercado, 0s mesmos deverao ser revistos,
cabendo ao Orgdo Gerenciador convocar os fornecedores para negociarem a

reducéo dos precos de modo a adequa-los aos parametros de mercado.

8§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus precos aos valores
praticados pelo mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem

aplicacdo de penalidade.
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§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus

precos aos valores de mercado observara a classificacéo original.

§ 3° N&o havendo éxito nas negociagdes, o Orgdo Gerenciador devera
proceder a revogacdo da Ata de Registro de Precos, adotando as medidas
cabiveis para obtencéo da contratacdo mais vantajosa.

Art. 16. O registro do fornecedor sera cancelado quando:
| - descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos;

Il - n&o retirar instrumento de contratacao no prazo estabelecido, sem

justificativa aceitavel,

[l - ndo aceitar reduzir o preco registrado, na hipétese deste se tornar superior

agueles praticados no mercado; ou
IV - sofrer sancéo.

Paragrafo Unico. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos
incisos 1, Il e IV do caput sera formalizado por despacho do Orgdo Gerenciador,

assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

CAPITULO Il
DO REGISTRO DE PRECOS PROPRIO DAS SUBSECOES

Art. 17. Quando nao existir, ou quando nao for possivel ou ndo houver
vantagem na adesdo a Registro de Precos realizado pela Seccional, as
Subsec¢bes poderédo realizar suas contratacbes de servicos e aquisicoes de

produtos e insumos através de Registro de Precos proprio.

Paragrafo Unico. Para a aquisicdo de materiais que irdo integrar o patrimonio
imobilizado da Seccional, devera ser utilizado o Sistema Eletronico disponivel
no respectivo site, conforme estabelecido no art. 3° da Resolug&o n° 20/2019.

Art. 18. O Registro de Precos realizado pelas Subsecfes contemplara:

| - a descricdo de todos os produtos ou insumos a serem cotados;
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Il - a quantidade de cada produto ou insumo;

[l — o valor individual de cada produto ou insumo;
IV — o valor global dos produtos ou insumos listados;

V — a descricdo dos servi¢cos contendo o conjunto de elementos necessarios e

suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizacao;

VI - no caso de servigos, as condi¢cbes, o prazo de execucdo, a forma de
pagamento, as caracteristicas do pessoal, 0s materiais e equipamentos a
serem utilizados, e o0s procedimentos, cuidados, deveres, disciplinas e

controles a serem adotados;
VII - prazo de validade do registro de precos néo superior a 12 (doze meses).

Paragrafo unico. Observado o prazo de validade, o registro de precos devera

ser atualizado sempre que houver modificacado nos valores registrados.

Art. 19. Os orcamentos coletados deverdo ser registrados na Ata de Registro
de Precos, que deve ser firmada pelo Diretor Tesoureiro da Subsecdo ou por
servidor por ele designado, e que servirA de base para as aquisicbes dos
produtos ou insumos e para a contratacdo de servicos durante o periodo de
validade.

Paragrafo unico. A cotacdo de produtos e insumos podera ser realizada através

de sites dos fornecedores, desde que devidamente identificados.

Art. 20. A aquisicdo dos produtos ou insumos sera efetuada junto ao
fornecedor que apresentar 0 menor orgcamento no conjunto dos produtos

cotados.

Paragrafo Unico. A aquisicdo dos produtos ou insumos podera ser efetuada de

forma individualizada, conforme o0 menor orgamento obtido para cada item.

Art. 21. Em se tratando de prestacado de servi¢os, a contratacao sera efetuada
com o fornecedor que apresentar o menor valor, observadas as mesmas

condicgdes.

Art. 22. Fica dispensada a formalizacdo de contrato para a aquisicdo de

produtos e insumos e para prestacao de servicos simples.
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§ 1° E obrigatéria a formalizagdo de contrato para a contratacio de prestacio
de servicos com valor superior a 01 (um) salario minimo e para todas aquelas

em que o prestador deve dar garantia pelo servico prestado.

§ 2° Nos casos previstos no paragrafo anterior os contratos serdo formalizados

segundo as regras previstas na Resolu¢édo n° 20/2019.

8 3° Aplica-se, no que couber, as exigéncias estabelecidas no art. 21 da

Resolugéo n. 20/2019, aos contatos de execugédo de obras.

Art. 23. Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-

se as disposi¢cdes em contrario.

Registre-se.
Publique-se.
Florianopolis, 28 de fevereiro de 2020.
' ay.
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RAFAEL DE ASSIS HORN
~ Presidente
/
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MAURICIO ALESSANDRO VOOS EDUA O DE MELLO E SOUZA
~ Vice-Presidente Secretario-Geral

LUC@%INA MORTA I ZECHINI Jm fANDELLI MOREIRA

ecretaria-Geral Adjunta Diretor Tesoureiro

Ordem dos Advogados do Brasil - Secdo de Santa Catarina
Rua Paschoal Apostolo Pitsica, 4860 - Agrondmica - 88025-255 - Florianopolis - SC

Telefones: (48) 3239-3500 - Fax: (48) 3239-3500



