SANTA CATARINA

RESOLUCAONe220/2019

ESTABELECE NORMAS PARA A CONTRATACAO DE
SERVICOS E COMPRAS PELA OAB/SC E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O CONSELHO SECCIONAL DE SANTA CATARINA DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO
BRASIL, no uso de suas atribuigdes legais e com fundamento no art. 58, | do Estatuto
da Advocacia e da OAB, Lei 8.906/94 aprova a seguinte Resolugdo:

Art. 12. A presente Resolug¢do estabelece normas para a contratacdo de servigos e para
realizacdo de compras pelo Sistema OAB/SC.

CAPITULO |
SOLICITAGAO DIRETA DE CONTRATAGAO

Art. 22 Os processos de contratacdo devem ser iniciados com a Solicitagdo Direta de
Contratacdo, que pode ser formulada por qualquer colaborador da Seccional e deve
ser validada pelo Coordenador do Setor a que estiver subordinado o requisitante, com
o posterior encaminhamento ao setor responsavel pelo processo de contratagdo.

§ 12 No caso das Subsecdes a Solicitagdo Direta de Contratagdo sera encaminhada a
respectiva Tesouraria.

§ 2° A contratacio de bens ou servicos de informatica, apos a validagdo do
Coordenador do Setor, deverd ser avaliada pelo Departamento de Tecnologia da
Informac3o (DTI) da Seccional para aferir a necessidade e pertinéncia.

Art. 32 A Solicitacio Direta de Contratacdo, disponivel no sistema eletrénico da
Seccional, podera ser adotada também pelas Subsec¢des.

Paragrafo Unico. Para a aquisicdo de materiais que integram o patrimdnio imobilizado
deverd ser utilizado o sistema referido neste artigo, inclusive pelas Subsegoes.

Art. 42 Na Solicitacdo Direta de Contratacdo devera constar o objeto a ser contratado,
o prazo de entrega e todas as demais condi¢des que afetem a selecdo do contratado e

= TN,
a execuc¢do do contrato.

§ 12 Se o objeto pretendido pelo solicitante ndo for encontrado na base de dados da
Seccional, o solicitante deve requerer sua inclusdo ao Setor responsavel.
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SANTA CATARINA

§ 22 Antes de iniciar o processo de contratagdo o colaborador devera verificar junto ao
setor competente a disponibilidade do bem em estoque.

§ 32 Somente se exigira marca especifica em casos excepcionais, mediante
justificativas técnicas, sendo permitido indica-las como mera referéncia, admitindo-se,
nesse caso, a cotacdo de bens de marcas similares.

§ 42 A Solicitacdo Direta de Contratagdo deve ser realizada com 30 (trinta) dias de
anteced@ncia & contratacio e, em caso de obra e servico de engenheira, com 45
(quarenta e cinco) dias de antecedéncia a contratacao do projeto.

§ 52 O solicitante pode, com as devidas justificativas, requerer que a Solicitagdo Direta
de Contratacdo seja processada com urgéncia, caso em que 0s prazos previstos no § 4°
deste artigo serdo reduzidos para 15 e 20 dias, respectivamente.

§ 62 A Solicitacio Direta de Contratagdo preenchida equivocadamente deve ser
devolvida ao solicitante.

Art. 52 As contratacdes da Seccional e das Subsecdes devem ser pautadas por critérios
de sustentabilidade, projetando-se, conforme o caso, os custos diretos e indiretos dos
bens a serem contratados, e levando-se em consideragao:

| - disposigéo final ambientalmente adequada dos residuos solidos;
Il - mitigacdo dos danos ambientais;

Il - utilizacdo de produtos, equipamentos e servigcos que, comprovadamente, reduzam
o consumo de energia e de recursos naturais;

IV - avaliag3o de impactos de vizinhanga, na forma da legislagdo urbanistica;

V - protegdio do patriménio cultural, histérico, arqueolégico e imaterial, inclusive por
meio da avaliagio do impacto direto ou indireto;

VI - acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida;
VI - politicas de integridade e governanca.

Art. 62 A Solicitacdo Direta de Contratagdao para as contratacdes de obras e servigos de
engenharia, acima de 100 (cem) sal4rios-minimos, deve ser acompanhada de matriz de

risco.

Paragrafo Unico. A matriz de risco é documento que integra a Solicitagdo Direta de
Contratacio, o Convite de Cotacdo e o Contrato, cujo teor define riscos e
responsabilidades entre as partes, listando possiveis eventos supervenientes a
assinatura do contrato, impactantes no equilibrio econdmico-financeiro da avenga, e
previsio de eventual necessidade de prolagcdo de termo aditivo quando de {sua

ocorréncia.
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SANTA CATARINA

Art. 72 Cabe a Tesouraria verificar e atestar a existéncia de previsdo orcamentaria e
recursos financeiros disponiveis para custear as despesas objeto da Solicitagdo Direta

de Contratagao.

Pardgrafo UGnico. Em ndo havendo previsao orcamentéria e/ou recursos financeiros
disponiveis, a contratacdo deve ser autorizada pelo Diretor Tesoureiro da Seccional ou
da respectiva Subsegdo, conforme o caso.

CAPITULO 11
SELECAO DO CONTRATADO

Art. 82 O Setor de Compras da Seccional e a Tesouraria, nas Subsegdes, é o responsavel
pela selegdio do contratado, devendo curar pela transparéncia, retiddo,
competitividade e busca da proposta mais vantajosa.

§ 12 Recebida a Solicitagdo Direta de Contratacdo, aprovada pelas instancias
competentes, o setor referido no caput deste artigo devera elaborar o Convite de
Cotacdo.

§ 22 O Convite de Cotagdo deve estar disponivel no sistema eletrénico da Seccional e
ser publicado no Didrio Oficial da OAB/SC, viabilizando a apresentagdo da proposta por
terceiros interessados, desde que dentro do prazo igual aquele previsto no § 42 a
partir da sua publicacdo.

§ 32 Todos os fornecedores cadastrados Sistema de Compras da Seccional deverédo

receber o Convite de Cotagdo, observada a sua area de especialidade, bem como da
cobertura geogréfica de atendimento.

§ 42 E permitido o envio direto do Convite de Cotacdo para outros fornecedores que
ndo estejam cadastrados na Sistema de Compras.

§ 52 O Convite de Cotagdo deve definir o prazo limite para o oferecimento das
propostas, tomando como referencial o prazo de 5 (cinco) dias corridos, contados da
data da abertura do processo de cotagao.

§ 62 No caso das Subsecdes, a Tesouraria € o setor responsavel pela obrigagdo prevista
neste artigo, podendo delegar a funcdo para determinado setor ou colaborador.

Art. 92 E vedada a contratacdo de parentes até terceiro grau e pessoas com relagdo de
intimidade com Diretores, Conselheiros e funcionarios da Instituicao.

Paragrafo tnico. E vedada a contratacio de empresas que tenham como socios,
diretores ou administradores as pessoas referidas no caput.

Art. 10 Qualquer interessado podera se cadastrar como fornecedor no sistema
eletrdnico disponivel no site da Instituigao.
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SANTA CATARINA

Art. 11. £ permitido estabelecer exigéncias de qualificacdo técnica e econémico-
financeiras, proporcionais ao objeto do contrato e aos valores estimados para a

contratacdo.

Paragrafo Unico. E obrigatério o estabelecimento de exigéncias referidas no caput
deste artigo para todas obras com valor superior a 100 salarios minimos.

Art. 12. O sistema eletrénico disponibiliza aos fornecedores um campo de observacdes
em que é possivel solicitar esclarecimentos, oferecer sugestes e impugnar o Convite
de Cotacao.

Paragrafo Unico. A solicitagdo de esclarecimentos, sugestdes e impugnagdes nao
possuem efeito suspensivo e devem ser respondidas pelo Setor competente de modo
motivado e em prazo razoavel, anterior ao término daquele fixado para o
oferecimento das propostas por parte dos fornecedores, salvo situagoes excepcionais,
devidamente justificadas.

Art. 13. O setor responsavel pela contratagéo devera desclassificar as propostas:
| - apresentadas em desacordo com o padrdo do sistema eletrénico da Instituicao;

Il - apresentadas em desacordo as formalidades e exigéncias do Convite de Cotagdo,
inclusive em relagdo ao seu prazo de validade;

Il - cujos precos forem inexequiveis ou estiverem acima do praticado no mercado.

§ 12 Antes de desclassificar as propostas devera ser oportunizado ao fornecedor que
eventuais defeitos ou falhas sejam sanados.

§ 22 E permitida a realizagdo de diligéncia, no prazo fixado pelo setor responsavel, para
esclarecer qualquer aspecto das propostas e documentos encaminhados junto com
elas, inclusive para exigir dos fornecedores comprovacdo de que 0s pregos sejam
exequiveis e de acordo com os praticados no mercado.

§ 32 Ap6s a diligéncia, se constatadas melhores condigoes praticadas por terceiros do
que aquelas oferecidas pelos fornecedores, o setor responsavel negociard com os
participantes a possibilidade de contratagao pelo mesmo valor averiguado, o que sera
documentado e juntado ao procedimento.

§ 42 Na hipétese do paragrafo anterior, caso haja negativa dos participantes, com a
devida justificativa e formalizagdo, podera ser contratado o objeto diretamente com o
fornecedor que apresentar a melhor proposta.

Art. 14. As propostas devem ser julgadas pelo critério do menor custo, que abrange o
preco direto, tributos, condi¢des de pagamento, frete, custos de instalagao, e,
conforme o caso, custos indiretos.

§ 1° Excepcionalmente, em casos de propostas com contelido predominantemente
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intelectual, criativo ou artistico, o julgamento pode ocorrer também com base em
critérios subjetivos, previamente definidos no Convite de Cotac@o.

§ 29 A seleciio de proposta que ndo seja aquela que apresenta 0 menor preco direto,
devera ser homologada pela respectiva Diretoria, mediante justificativa.

§ 32 O setor responsavel deve negociar condi¢des mais vantajosas com O0s
fornecedores, o que pode ser realizado no sistema eletrdnico ou por outro meio,
inclusive presencial, porém sempre registrado no sistema eletrénico.

Art. 15. Cabe ao responséavel pelo Setor de Compras e, no caso das Subsegdes, ao
respectivo Tesoureiro, homologar o processo de contratacdo, observado o disposto
nos paragrafos deste artigo para as contratagdes da Seccional.

§ 1° Para contratos com valores superiores a 8 (oito) salarios-minimos, ©
procedimento também devera ser aprovado pelo Coordenador de Tesouraria.

§ 29 Para contratos com valores superiores a 50 (cinquenta) saldrios-minimos, o
procedimento devera ser aprovado pelo Coordenador de Tesouraria e pelo Diretor
Tesoureiro.

§ 32 Apds a aprovagao, e antes da contratagao do objeto, o procedimento deve ser
encaminhado 3 Controladoria-Geral da Instituicio para afericdo da regularidade do
procedimento, a qual, se constatada alguma irregularidade indicard, em parecer
fundamentado, o ponto controvertido, determinando o retorno do procedimento ao
Setor competente.

Art. 16. Qualquer pessoa, inclusive cadastrados participantes do processo de selegdo,
pode oferecer dentincia a Controladoria-Geral da Instituicdo sobre praticas que
considere inapropriadas, bem como defeitos na conduggo do processo de selegdo.

§ 12 As denincias ndo possuem efeito suspensivo, exceto por decisdo da
Controladoria-Geral, e devem ser respondidas no prazo de 10 (dez) dias corridos,
prorrogavel por igual periodo.

§ 22 Constatada a irregularidade, a Controladoria-Geral, quando for o caso,
determinara a suspensdo da contratagao, encaminhando o procedimento de apuracdo
3 Diretoria da Institui¢do, que poderd anular, total ou parcialmente, o procedimento,
responsabilizando os respectivos colaboradores.

CAPITULO IlI
DO CONTRATO

Art. 17. O contrato deve ser aprovado pelo Setor Juridico, no caso da Seccional e'nas
Subsecdes pelo setor ou colaborador a quem for delegada a fungdo pela“sya
Presidéncia.
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Art. 18. O fornecedor deve ser convocado para assinar o contrato em até 5 (cinco) dias

corridos.

Art. 19. Os contratos devem ser formalizados por escrito, contendo nome e
qualificagio dos contratantes, objeto do contrato, prazo, condicbes de execugao,
recebimento do seu objeto e pagamento, critérios de reajuste e de revisdo, hipdteses
que autorizam sua alteragdo, sangbes por inadimplemento, casos de rescisao e,
conforme o caso, garantias.

Art. 20. Todos os contratos, com excecdo daqueles de pequeno valor, assim entendido
aqueles de até 8 saldrios minimos, devem conter a indicagdo de um colaborador da
Instituicio especialmente designado para fiscalizar a sua execugdo, ao qual incumbe
relatar todas as ocorréncias relevantes e desconformidades ao Coordenador da area
responsdvel pelo contrato.

§ 192 As contratacdes continuadas serdo sempre supervisionadas pela Seccional,
independentemente de a sua contratagdo ser realizada por Subsecdo.

§ 22 Para as contratacbes de obras e servicos de engenharia, podera ser contratada
empresa especializada para a fiscalizagdo do contrato.

Art. 21. Para a fiscalizagio do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais dos
trabalhadores terceirizados, com dedicagdo exclusiva ao Sistema OAB/SC, serdo
exigidas, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

| - no primeiro més da prestagio dos servigos, a contratada deverd apresentar a
seguinte documentagao:

a) relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢do no Cadastro
de Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servicos, quando for o caso;

b) carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada; e

¢) exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardao os
servicos;

Il - entrega, até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, dos
seguintes documentos ao setor responsavel pela fiscalizacao do contrato:

a) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

b) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

¢) certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
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Municipal do domicilio ou sede do contratado;

e) certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

f) certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Il - entrega, quando solicitado pela OAB/SC, dos seguintes documentos:
a) extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado;

b) cépia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos servicos,
em gue conste como tomador a OAB/SC ou a Subsegdo;

c) copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servicos ou, ainda, quando necessério, cépia de recibos de depdsitos bancarios;

d) comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de convengdo ou
acordo coletivo de trabalho, relativos a qualquer més da prestagdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

e) comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato;

IV - entrega da documentagéo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdao do
contrato, apds o Gltimo més de prestagdo dos servicos, no prazo definido no contrato:

a) termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

b) guias de recolhimento da contribuigdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

c) extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado; e

d) exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Pardgrafo unico. Quando se verificar que o contratado n3o cumpre as obrigagbes
trabalhistas e sociais, A OAB/SC podera, conforme o caso, notifica-lo para regularizar o
seu inadimplemento, reter valores ou deposita-los em juizo, bem como rescindir o
contrato e aplicar ao contratado as penalidades contratuais.

Art. 22. Os prazos contratuais serdo definidos em cada caso, com o objetivo de
propiciar as condigdes mais vantajosas para a Instituigao.

§ 12 Os contratos com prazos determinados podem ser prorrogados em condi@/
vantajosas para a Seccional e suas Subsegoes, limitado a 5 (cinco) anos a seu total.

§ 22 O prazo limite estabelecido no paragrafo anterior poderé ser estendido mediante
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justificativa aprovada pela respectiva Diretoria.

§ 32 Os contratos por escopo devem ser firmados com prazo de execugdo
tecnicamente suficiente e adequado para a realizagdo dos seus objetos.

§ 42 Os contratos por escopo devem prever prazo de execugdo e prazo estimado de
vigéncia.

§ 52 £ devida multa de mora no caso de descumprimento do prazo de execugao por
culpa do contratado.

§ 62 Os contratos podem ser prorrogados em casos de eventos supervenientes ou
defeitos na contratagdo, ambos ndo imputados ao contratado, hipétese em que é
assegurado o equilibrio econémico-financeiro do contrato.

Art. 23. O objeto do contrato pode ser alterado diante de nova demanda da
Instituicdo, nos casos de defeitos na contratacdo, especialmente em projeto, e de
eventos nio atribuiveis as partes contratantes, assegurado, nestes casos, 0 equilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

Art. 24. A Instituicio pode prever em seus contratos multas moratorias e
compensatorias.

Art. 25. Diante de inadimplemento grave por parte do contratado, a Instituicdo podera
rescindir o contrato e, a seu critério, aplicar ao contratado a pena de banimento, que
impede o fornecedor de disputar e firmar contratos com o Sistema OAB/SC pelo prazo
de 5 (cinco) anos.

§ 12 A critério da Diretoria da Seccional, com as devidas justificativas, o prazo da pena
de banimento pode ser reduzido ou a pena pode ser perdoada nas hipoteses em que o
contratado ressarcir pronta e integralmente os prejuizos causados a Instituigdo.

§ 22 N3o é admitido o perddo da pena de banimento em casos de corrupgdo ou de
atos fraudulentos.

Art. 26. Os pagamentos devem ser realizados no prazo fixado no contrato, mediante
comprovacio do recebimento do objeto.

Art. 27. O Setor de Compras é o responsavel pela gestdo de todos os contratos
firmados pela Seccional.

Paragrafo Unico. Os contratos firmados pelas SubsegBes serdo geridos pela sua
Presidéncia ou 6rgio para o qual esta venha a delegar as fungoes.
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CAPITULO IV

SOLICITACAO DIRETA DE CONTRATACAO DE PEQUENO VALOR

Art. 28. Sdo consideradas de pequeno valor as contratagdes ndo superiores a 8 (oito)
saldrios minimos no respectivo exercicio.

Paragrafo Unico. O Presidente da Seccional podera atualizar o valor previsto no caput
deste artigo.

Art. 29. Para as contratacdes referidas no artigo anterior, a qual também serd realizada
por meio do sistema eletrnico, serdo observadas as seguintes regras, mantendo-se as
demais disposicdes desta Resolugdo naquilo que ndo forem conflitantes ou
relacionadas ao procedimento mais célere:

| - qualquer colaborador podera formular a Solicitagdo Direta de Contratagdo de
Pequeno Valor;

I - anexo 3 Solicitagdo Direta de Contratagdo de Pequeno Valor devera apresentar trés
(03) orcamentos, os quais poderdo ser obtidos por meio da rede mundial de
computadores;

Il - a Solicitagdo Direta de Contratagdo de Pequeno Valor devera ser justificada e
aprovada pelo Coordenador do Setor respectivo;

IV - o colaborador requisitante e o responsavel pela aprovagao prevista no inciso
anterior ficardo responsaveis pelo valor despendido;

V - a escolha do contratado seré realizada pelo critério do menor custo;

VI - o colaborador requisitante devera juntar ao procedimento o documento fiscal
correspondente, que comprove a realizacdo do gasto ou a prestagdo do servigo;

VIl — nas contratacBes realizadas pela Seccional, finalizado o procedimento, o
colaborador requisitante deverd encaminha-lo, via sistema eletrénico, a Controladoria-
Geral para fiscalizagao.

§ 12 Poder3o ser adquiridos bens de consumo imediato, sem a utilizacdo do Sistema de
Compras, desde que o custo ndo ultrapasse o valor correspondente a 10 % (dez por
cento) do salario minimo.

§ 22 Ainda que de pequeno valor, os objetos contratados frequentemente, que
somados no ano-fiscal alcancem valor superior ao previsto como de pequeno valor,
ndo poderdo ser contratados separadamente, sendo necessédria a utilizagdo do
procedimento de Solicitagdo Direta de Contratacao.

§ 32 Apenas nas Solicitagdes Diretas de Contratacdo de Pequeno Valor é qge a
Controladoria-Geral exercera a fiscalizagdo posteriormente ao procedimento.
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Art. 30. Cabe a Diretoria da Seccional estabelecer regras complementares para a
contratacdo, respeitadas as diretrizes tracadas nesta Resolug@o.

Art. 31. A Diretoria da CAASC editard normas complementares ou especificas para a
realizacio de suas compras e contratagdo de servigos, respeitados os principios
estabelecidos por esta Resolugdo,

Art. 32. Esta Resoluc3o entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

Florianépolis, 14 de junho de 2019.

g ﬂé.-AFAEL DE ASS@LF‘EORN"
Presidente
' D
MAYRICIO ALESSANDRO VOOS RDO DE MEL{O ESOUZA

Secretario-Geral
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